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 مندرجات سند: -1

است.  هاپیوستو  سوابق داریشرح عملیات، نگه مراجع، اهداف، دامنه کاربرد، تعاریف، مقدمه، ،شناسنامه سندشامل:   

 :مقدمه -2

 نامهوهیش نیا ،یعلم أتیه یدانشگاه به اعضا یامنا أتیه 28/11/1398)گرنت( مصوب  ژهیاعتبار و صینامه تخصنییآ قیدق یبه منظور اجرا

 است. دهیگرد نیتدو
 

 : فاهدا -3

 شو بیترغ ضا به انجام هرچه بهتر فعال قیو ت ش هایتیاع شرا یپژوه سب برا طیو فراهم آوردن   هایتحقق اهداف و برنامه یمنا

 دانشگاه

 شو بیترغ ضا به  فعال قیو ت ش تیاع شک یسازیتجار ،یدانش فن دی، ثبت اختراع، تولفناورانه یپژوه صول، ت  یهاشرکت لیمح

 استارت آپ. لیو تشک انیدانش بن

 دانشگاه. یالملل نیارتقاء رتبه ب یاعضا در راستا یالملل نیب یعلم یهاتیفعال شیکمک به افزا 

 بازنشسته با دانشگاه. یاعضا یو تداوم همکار قیتشو ت،یحما 

 یپژوهش و فناور ژهیو لاتیتسه جادیاو  جدیدالورود یعلم اتیه یاز اعضا تیحما 

 و فناورانه  یپژوهش هایتیدر جهت ارتقاء فعال یپژوهش یاز منابع مال نهیو استفاده به یعلم أتیه یاعضا وریبهره زانیم شیافزا

 دانشگاه.

 یتحت سرپرست انیو دانشجو یعلم أتیه یاعضا یپژوهش یجار هایتیفعال لیتسه. 

 ارتباط با صنعت و جامعه( یفرصت مطالعات یهاخارج از دانشگاه )دوره هایبا مراکز و سازماناعضا  یاز همکار تیحما 

 اعضا. یتمام یهماهنگ برا یتیحما هایاستیاتخاذ س 

  :دامنه کاربرد -4

 شیوه شده توسطنامه فعالیتدر این  در نظر اعضاي هیأت علمي دانشگاه )شاغل و بازنشسته(  های پژوهشی و فناوری انجام 

 شود.گرفته می

  :تعاریف -5

 منظور دانشگاه الزهرا است.دانشگاه : 

 امناء دانشگاه است.هیأت  28/11/1398نامه تخصیص اعتبار ویژه )گرنت( مصوب نامه: منظور آیینآیین 

 دانشگاه است. یو فناور یمعاونت : منظور معاونت پژوهش 

 دانشگاه الزهرا است. یعلم أتیعضو: منظور عضو ه 

 دانشگاه است. یو فناور یپژوهش یشورا: منظور شورا 

 ردیگیتعلق م یعلم أتیه یسال قبل به اعضا یحاصل از عملکرد پژوهش ازیاست که هر سال با توجه به امت ی: اعتبارژهیاعتبار و. 
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  جع:امر -6

 نامه اعتبار ویژه )گرنت(آیین 

 های پژوهشی جهت ارتقاء رتبه بین المللنامه تشویق فعالیتآیین 

 های فناورانهنامه توسعه فعالیتآیین 

 نامه معاملات دولتیآیین           

 

 شرح عملیات: -7

: اعتبار ویژه1 ماده     

و کارآفرینی که منجر به ارتقای سطح دانش، توانایی و دستاوردهای پژوهشی  رانهپژوهشی، فناو -تواند در راستای فعالیت علمیمی ویژهاعتبار 

، خارجی، کارگاه آموزشی داخلی و خارجیها و مجامع علمی معتبر داخلی و عضو هیأت علمی به واسطه سفر، عضویت و شرکت در همایش

تشکیل استارت آپ، تأسیس شرکت  سازی محصول،، تجاری(MVPثبت اختراع، تولید دانش فنی، ارائه نمونه اولیه ) ،نمایشگاه تخصصی

 شود، هزینه گردد.نشریات علمی کاغذی یا الکترونیکی و... میدانش بنیان، 

 فناوري و اعطاي امتیاز اعتبار ویژه ،: نحوه تعیین امتیازات پژوهشي2ماده  

 شود.تعیین می برداری استکه در سامانه گلستان قابل بهره اعتبار ویژه نامهآیین بر اساس امتیازات پژوهشی اعضا

 16/02/1399مورخ  456و فناوری آدرس وابستگی اعضاء هیات علمی دانشگاه براساس مصوبه جلسه  های پژوهشیدر تمامی فعالیت: 1تبصره 

 گروه، دانشکده، "نام فارسی و  Afiliation: Departement, Faculty, Alzahra University, Tehran, Iranشورا به صورت 

در  بوده  (example@alzahra.ac.ir) به طور صحیح یسنده مسئول ل برای نوآدرس ایمی چنین . هماست "ا، تهران، ایراندانشگاه الزهر

 .گیردتعلق نمی اعتبارغیر اینصورت امتیاز و 

لازم است  Google Scholarتمام اعضا هیأت علمی علاوه بر پروفایل تکمیل شده در  1بر اساس مصوبه اشاره شده در تبصره  :2تبصره 

 .گیردتعلق نمی اعتباردر غیر اینصورت امتیاز و با توجه به تبصره مذکور باشند   ORCIDدارای پروفایل تکمیل شده در 

 و فناوري : محاسبه امتیازات پژوهشي3 ماده         

اسفند هر سال، نسبت به ثبت اطلاعات و ، از ابتدای فروردین تا پایان ویژه هر عضو هیأت علمی دانشگاه متقاضی استفاده از اعتبار :1-3

  نماید.در سامانه گلستان اقدام می و فناورانه های پژوهشیمستندات فعالیت

تواند فعالیت مذکور را نه گلستان مشخص نشده است، عضو میپژوهشی و فناورانه که ساز و کار آن در ساما هایدر مورد برخی فعالیت: 2-3

 سامانه مکاتبات اداری به معاونت ارسال نماید.به همراه مستندات از طریق 

هر سال  ابتدای خرداد در سامانه گلستان و از طریق تطبیق اطلاعات ارائه شده در سامانه با مستندات ارسالی، امتیازات پژوهشی اعضا :3-3

  اعلام خواهد شد.

mailto:example@alzahra.ac.ir
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 شود.ابتدای فروردین تا پایان اسفند سال قبل( محاسبه و ارزیابی میاز نامه برای مدت یکسال )این شیوه مطابق ءعملکرد پژوهشی اعضا: 4-3

 ویژه : تعیین اعتبار 4ماده       

 شود.هیأت رئیسه دانشگاه تعیین و اعلام می و تأییدایشان میزان ضریب ریالی هر امتیاز بر اساس بودجه سالیانه معاونت، به پیشنهاد 

استفاده برای محققین شود و مازاد برآن فقط قابل سقف است که با تصویب هیأت رئیسه تعیین می : اعتبار ویژه در هر سال دارای3تبصره 

 باشد.پسادکتری می

 اعتبار ویژه اعضای بازنشسته قابل پرداخت است. : 4تبصره 

 شوند.میمند توانند از اعتبار ویژه بهرهبرند میکه با موافقت دانشگاه در فرصت مطالعاتی به سر مییی اعضا: 5ه تبصر

و  تجهیزات، آزمایش بنیان فقط صرف خرید موادهای پژوهشی اعضای هیأت علمی با فعالیتویژه  درصد اعتبار 50باید حداقل : 6تبصره 

 شود.می خدمات آزمایشگاهی

نسبت به ارائه کامل  زمان ابلاغیه، تا پایان سویهاند ضروری است به منظور ترا دریافت نموده علی الحساب /پرداخت: افرادی که پیش7تبصره 

پذیر است که عضو هیأت علمی تا پایان زمان ابلاغیه نسبت به تسویه پیش اعطای اعتبار ویژه جدید در صورتی امکان اقدام نمایند. اسناد

 باشد.    پرداخت/ علی الحساب اعتبار ویژه قبل اقدام نموده

  Google Scholar: اعتبار حاصل از استنادات در 5ماده     

 یابد.به مشمولان موضوع اختصاص می های پژوهشی جهت ارتقاء رتبه بین المللنامه تشویق فعالیتآیین 2اعتباری بر اساس ماده  

 سفرهاي خارجيحمایتي از : اعتبار 6ماده    

 آذربایجان، ارمنستان، ترکمنستان، قزاقستان، اعتبار ویژه برای سفر علمی به کشورهایی شامل:توانند در صورت نیاز مازاد بر مبلغ میء اعضا

میلیون ریال و  150 تا بحرینو  کویت، عربستان، قطرگرجستان، افغانستان، پاکستان، ترکیه، عراق، سوریه، امارات متحده عربی، عمان، اردن، 

  استفاده نمایند.و یا هیأت رئیسه مصوب شورا  سفر علمی خارجی جهت حمایت ازمیلیون ریال در سال  300برای سایر کشورها تا 

 باشد.خارجی از محل این  شیوه نامه می : هر عضو مشمول گرنت در صورت صدور حکم ماموریت فقط یکبار در سال مجاز به سفر علمی8 تبصره

پس از احراز شرایط روادید عدم اخذ های خارج از کشور مصوب شورا و شرکت نکردن به دلیل درصورت پرداخت هزینه کنفرانس :9 تبصره

  باشد.قابل پرداخت می اعتبار ویژه، هزینه مربوط از محل تتوسط معاون

 فقط یکبار و به تشخیص معاونت بلامانع است.  6ماده درصورت عدم صدور ابلاغیه گرنت برای عضو، استفاده از اعتبار  -10تبصره 

 المللي معتبر : اعتبار حمایتي از عضویت در مجامع علمي بین7ماده    

 مند شوند.دلار مازاد بر مبلغ اعتبار ویژه بهره 300المللی معتبر تا معادل توانند به منظور عضویت در مجامع علمی بیناعضاء می  

 

 



  

 

 به مرجع اصلی الزامی است.اد در صورت استفاده از این سند، استن دانشگاه الزهرا )س( است. پژوهشی و فناوریکلیه حقوق این سند مربوط به حوزه معاونت 
 

 (1402 سال رنتگ اجرایي نامهشیوه) 1401 سال الزهرا دانشگاه( گرنت) ویژه اعتبار اجرایي نامهشیوه اصلاحیه:  سند عنوان 
 

5 تاریخ: RAM-PR-02-06 1402/02/25  : سندکد    صفحه: 

 

 : اعتبار اهدایي بر اساس مصوبات کمیته فناوري8ماده    

قرار ندارد و به های فناورانه که در چارچوب آیین نامه گرنت انجام فعالیتعتباری اهدایی بابت با پیشنهاد کمیته فناوری و تایید معاونت، ا

شود. برخی موارد مشمول این ماده: امتیاز اهدایی بابت همکاری در نمایشگاه دستاوردهای پژوهشی اختصاص داده میشود، معاونت ارسال می

 ط با جامعه و صنعت است.هفته پژوهش وزارت عتف و امتیاز اهدایی خاتمه فرصت مطالعاتی ارتبا

 ( Welcome Grant) جدید الاستخدام ي هیأت علمياهدایي به اعضار : اعتبا 9 ماده  

میلیون ریال برای رشته های آزمایش  180، در صورت تقاضای کتبی ایشان، 1402به اعضای جدیدالورود )شامل استخدام جدید یا انتقالی( سال 

رشته ها اختصاص داده می شود. امکان اختصاص اعتبار با توجه به امتیاز حاصل از عملکرد یکسال گذشته عضو میلیون ریال به سایر  120بنیان و 

  انتقالی مانند سایر اعضای دانشگاه بجای این اعتبار وجود دارد.

 اعتبار اهدایي به اعضاي هیات علمي مشمول، داراي پست اجرایي   :10ماده   

 اجرایی توسط عضو هیات علمی معادل ریالی امتیازات به شرح زیر اعطا می شود:به ازای یک سال تصدی  پست 

 امتیاز اعطایي به ازاي یک سال تصدي پست

 20 رئیس دانشگاه

 16 معاون دانشگاه، رئیس دفتر نهاد رهبری

 9 مدیر ستادی دانشگاه و رئیس دانشکده/ پژوهشکده

 5 پژوهشکدهمعاون مدیر ستادی/ معاون یا مدیر دانشکده / 

 ) به تشخیص معاونت( 4تا  2 رئیس اداره و گروه ستادی /مدیر گروه 
 

 اعتبار حمایتي از پروژه هاي دانشجویان تحصیلات تکمیلي :11ماده     

برای ریال  150،000،000الف: پروژه آزمایش بنیان : به منظور حمایت از پروژه های آزمایش بنیان دانشجویان تحصیلات تکمیلی، مبلغ 

ریال برای  22،000،000ریال ( و مبلغ  75،000،000رساله های دانشجویان دوره دکتری تا دو سال پس از تصویب موضوع رساله ) هر سال 

پایان نامه های دانشجویان دوره کارشناسی ارشد تا یک سال پس از  تصویب موضوع پایان نامه ایشان، اختصاص داده خواهد شد. ضمنا هزینه 

اعتبار، فقط برای تجهیزات، مواد و خدمات آزمایشگاهی مجاز است. این اعتبار در اختیار استاد راهنما و یا در شرایط خاص به  کرد این

 تشخیص معاونت دراختیار دانشجو قرار می گیرد.

ی رشته های علوم انسانی و هنر ب: پروژه های علوم انسانی و هنر پایان یافته: درصورتیکه پایان نامه یا رساله دانشجویان تحصیلات تکمیل

منجر به چاپ مقاله با نمایه های معتبر بین المللی شده باشد، پس از درخواست کتبی استاد راهنما  )در سامانه مکاتبات اداری به همراه 

مقاله به گرنت استاد راهنما  و تایید معاونت، علاوه بر امتیاز مربوط از محل آیین نامه گرنت، معادل ریالی امتیاز کامل آن مستندات موضوع(

 اضافه خواهد شد.
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 ارشدو کارشناسي به دانشجویان دکتري نامهو پایان پژوهانه رساله ي: اعطا12ماده        

دانشجویان تحت  رایاست، بکه پروپوزال آن به تصویب رسیدهیا کارشناسی ارشد اعلام عضو به عنوان استاد راهنمای دانشجوی دکتری  با

 تنظیم( ارشدسال برای دانشجوی کارشناسیبرای دانشجوی دکتری و حداکثر یک پژوهانه سالیانه )حداکثر دوسال ابلاغیهسرپرستی ایشان 

و کف گردد. ضمنا سقف درصد باقی از محل اعتبارات معاونت تأمین می 50استاد و  ویژهاز محل اعتبار  آندرصد از اعتبار  50خواهد شد که 

 000،400،2و  000،400،4ریال و برای دوره کارشناسی ارشد به ترتیب  000،000،4و  000،000،9 مبلغ ماهیانه برای دوره دکتری به ترتیب

 شیوه نامه( 2ریال خواهدبود. )پیوست شماره 

 کل پرونده ترفیع : اعتبار معادل سازي امتیاز ذخیره پژوهشي 13ماده       

تبدیل امتیاز ذخیره پژوهشی کل در فرآیند ترفیع سالانه اعضای هیأت علمی در صورت درخواست ایشان طبق پیوست شماره اعتبار حاصل از  

 این شیوه نامه، پرداخت می گردد. 3

 ویژه: تسویه اعتبار 14ماده       

و اعتبار ویژه مصرف نشده در  باشدهای بعد نمیسال گردد و قابل انتقال بهتسویه می اسفند( 14)هرسال در پایان مهلت ابلاغ  ویژهمبلغ اعتبار 

 گردد.ابلاغیه به معنی انصراف عضو از هزینه کرد تلقی می

و پژوهشکده زنان، مدیر ستادی، معاون و رئیس  )رئیس دانشکدههای اجرایی دارای سمت یمصرف نشده برای اعضا ویژه: مانده اعتبار 12تبصره 

 به سال بعد قابل انتقال است. ،ماهتا پایان فروردینایشان با درخواست دانشگاه( 

 اعتبار ویژه: گردش کار و موارد مصرف 15 ماده      

 گردد.توسط معاونت آغاز می عضوو با ارسال ابلاغیه برای میزان اعتبار پس از تعیین  ویژه اعتبار فرآیند اجرای

به عنوان پیش پرداخت، قابل پرداخت است و در صورت وجود اعتبار  تعیین شده با درخواست کتبی متقاضی  ویژهاز اعتبار  درصد 50 حداکثر

 تواند به شرح زیر هزینه گردد:میاعتبار ویژه کل 

آزمایشگاهی، کمد، های میز، صندلی، رایانه، دستگاهمانند:  که جنبه اموال دارند. تجهیزات و ابزارهای فنی مربوط به امور پژوهشی : تمام1-15

مورد از تجهیزات اداری همراه مانند حافظه  2) خرید بیش از  .، تلفکس، ویدئو پروژکتوررومیزی کتابخانه، انواع چاپگر، اسکنر، فکس، تلفن

 جانبی اکسترنال مجاز نیست.( ارائه فاکتور معتبر و رسمی به نام دانشگاه الزامی است و قبض اموال صادر می شود.

، تبلت، نوت بوک، اولترابوک، هیبریدی ،آی پد، بوک ریدر و سرفیس از انواع برندها(، هردو سال یکبار فقط  تاپ پل)شامل: یانه همراه : را2-15

 به رسمی فاکتور ارائه گردد پرداخت گرنت اعتبار محل از شده کالای خریداری مبلغ%  50 از بیش صورتیکه یک دستگاه از موارد مذکور. در

 گردد.، می صادر اموال قبض و بوده الزامی دانشگاه نام

 کالای خریداری مبلغ%  50 از بیش صورتیکه سال یکبار. در 4درصد اعتبار تخصیصی، هر  30کمک هزینه خرید تلفن همراه تا سقف: 3-15

 گردد. می صادر اموال قبض و بوده الزامی دانشگاه نام به رسمی فاکتور ارائه گردد پرداخت گرنت اعتبار محل از شده

دارند مانند: چاپگرو تجهیزات مختلف اعم از آزمایشگاهی و غیر آزمایشگاهی در اموال دانشگاه  "اموال": آن گروه از لوازمی که جنبه 13تبصره 

رچسب اموال رایانه . بشود و جزء اموال و دارایی دانشگاه محسوب شده و پس از ثبت، شماره اموال نیز بر روی آنها درج خواهد شدثبت می

 همراه، تلفن همراه، مودم ، پاور بانک و هارد اکسترنال در اختیار عضو قرار می گیرد. 
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های دستگاه التحریر، کاغذ،  ابزارها و مواد مصرفی آزمایشگاهی، کارتریج مصرفی مربوط به کلیهلوازم لوازم و ابزارهای مصرفی مانند: تمام: 4-15

عدد تجهیزات اداری همراه مانند هدفون و موارد مشابه آن مجاز نیست.( ارائه فاکتور معتبر به نام  2) خرید  بیش از  افزار و...چاپگر، انواع نرم 

 عضو الزامی است.

 هدانشگایا هیأت رئیسه مصوب شورای پژوهشی سفر علمی خارج از کشور : 5-15

 های تخصصی و علمی(در کارگاهها و شرکت )ارائه مقاله در همایش سفر علمی داخلی: 6-15

 .گرددتعیین میو دستیار پژوهشی که سقف اعتبار تخصیصی مطابق جدول زیر  مجری های پرسنلی شامل حق التحقیقهزینه: 7-15

میزان تخصیص  های نظری/ ریالرشته ویژهاعتبار 

 ویژهازاعتبار 

 میزان تخصیص آزمایش بنیان/ ریال هایرشته ویژهاعتبار 

 ویژهاز اعتبار 

 % 25 600،000،000تا مبلغ   % 50 300،000،000تا مبلغ 

 % 18 600،000،000مازاد بر   % 40 300،000،000مازاد بر 

تواند در قالب قرارداد جذب پسا دکتری می اعتبار ویژهکل بخشی یا  نامه پسا دکتری(نامه و شیوهقراردادهای پسادکتری )مطابق آیین :8-15

 . باشداستفاده قرار گیرد و با توجه به موارد مندرج در قرارداد پسادکتری قابل پرداخت میمورد 

در صورت اعلام کتبی عضو میزبان طرح پسا دکتری داخلی، ابلاغیه پژوهانه )حداکثر طی ابلاغیه پژوهانه طرح های پسا دکتری داخلی که : 9-15

 20،000،000محقق پسا دکتری صادر خواهد شد. اعتبار ابلاغیه مذکور حداکثر ماهانه به میزان مدت قرارداد طرح پسا دکتری در سال جاری( برای 

 ریال و فقط از محل گرنت عضو هیأت علمی خواهد بود.

 (.2پیوست شماره و 12ماده ارشد ) طبق و کارشناسی پژوهانه رساله دکتری : ابلاغیه10-15

 .چاپ مقالهداوری و هزینه : 11-15

 عضو نام به معتبر فاکتور عدد از هر عنوان مجاز نمی باشد.( ارائه 2و مقاله  مربوط به حوزه تخصص )خرید بیش از  خرید کتابهزینه  :12-15

 .است الزامی

و  ر% اعتبا 30تا  ستاری، کپی، اسکن، پرینت و ترجمه )هزینه آماده سازی مقاله و کتاب به جز چاپ و صحافی کتاب(خدمات تایپ، ویرا: 13-15

، اعضای "رضوان تک "و  "کانون ویرایش ایرانیان "ریال. یادآوری می گردد پیرو انعقاد قرارداد معاونت با دو شرکت  200،000،000تا سقف 

به نام می توانند از تخفیف ویژه و حمایت معاونت بهره مند شده و فاکتور پرداختی خود در این بخش ارائه نمایند.ارائه فاکتور معتبر علمی هیأت 

 عضو الزامی است.

 : تمامی هزینه های چاپ کتب انتشارات دانشگاه پس از تایید اداره انتشارات و تألیفات دانشگاه.14-15

ثبت اختراع در داخل و خارج کشور، ثبت مالکیت فکری. ارائه فاکتور معتبر به نام عضو و تایید مدیریت امور فناوری دانشگاه الزامی : هزینه 15-15

  است.

(، تولید دانش فنی. ارائه فاکتور معتبر به نام عضو و تایید مدیریت امور فناوری MVP: هزینه مربوط به تولید دانش فنی و نمونه اولیه )16-15

 دانشگاه الزامی است.
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 فناوری دانشگاه الزامی است.. ارائه فاکتور معتبر به نام عضو و تایید مدیریت امور ISO ،FDA: هزینه  اخذ مجوز استاندارد مانند 17-15

 : هزینه تجاری سازی محصول) کالا، خدمت و نرم افزار( حاصل از فعالیت های پژوهشی و فناورانه. ارائه فاکتور معتبر به نام عضو و تایید18-15

 مدیریت امور فناوری دانشگاه الزامی است.

مدیر ارائه فاکتور معتبر به نام عضو و تایید : هزینه ایجاد شرکت های دانش بنیان در مرکز رشد دانشگاه و استارت آپ تا مرحله تشکیل. 19-15

 مدیر امور فناوری دانشگاه الزامی است. یا رئیس مرکز کارآفرینی یا  مرکز رشد

، درصورتیکه اعتبار تخصیصی برای پوشش اینگونه هزینه ها کافی 15ماده  19تا   15مندرج در ردیف  در راستای حمایت از موارد :14تبصره 

 نباشد پس از ارائه مستندات کامل، به تشخیص معاونت امکان پرداخت مازاد بر گرنت وجود دارد.

یی به فعالیت های مذکور به مرتبط با اهداف و ماموریت دانشگاه، اعتبار اهدا انههای پژوهشی و فناوردر راستای حمایت از فعالیت :15تبصره 

درصد گرنت دانشگاه در سال  5معاونت پژوهشی و فناوری و معاونت اداری مالی دانشگاه قابل پرداخت است. کل اعتبار این تبصره تا تشخیص 

 .خواهد بود 1402

، اینترنت و .... )یادآوری خدمات آزمایشگاهی های مرتبط با حوزه فعالیت پژوهشی،فناوری، ،شرکت در کلاسها و یا کارگاهتعمیرات هزینه : 20-15

، می می گردد آن دسته از اعضا که از خدمات آزمایشگاه مرکزی دانشگاه استفاده می نمایند، علاوه بر بهره مندی از تخفیف ویژه از سوی معاونت

 توانند فاکتورهای پرداختی خود را در این بخش ارائه نمایند.(

 % اعتبار ویژه  5ن تهیه فاکتور معتبر وجود ندارد تا هزینه هایی که امکا :21-15

 /که باید به صورت فیزیکی طی یک نامه رسمی از سوی دانشکده باشدمی 1مطابق پیوست  ویژه: مدارک مورد نیاز جهت تسویه اعتبار 16تبصره 

 به معاونت ارسال شود.  پژوهشکده

 اعتبار ویژهاست از محل قرادادهایی که اعتبار آن از منابع مالی خارج از دانشگاه تأمین گردیدههای های انجام پروژه: پرداخت هزینه17تبصره 

 باشد.مجاز نمی

یک یا چند عضو در یک  اعتبار ویژهامکان خرید تجهیزات تحقیقاتی غیر مصرفی با تجمیع مبالغ  ت،صورت انجام هماهنگی با معاون : در18 تبصره

  دانشکده وجود دارد.

مرحله و برای سایر  سهریال حداکثر در  200،000،000: پرداخت براساس اسناد برای آن دسته از اعضای هیأت علمی با اعتبار کمتر از 19 رهتبص

 باشد.اعضا حداکثر در چهار مرحله قابل پرداخت می

 ه: اصلاح شیوه نام16ماده 

 هیأت رئیسه دانشگاه  قابل اجرا است. شورا و شود که پس از تصویب درارسال میت نامه به صورت پیشنهاد به معاونهرگونه تغییر در این شیوه

 : تفسیر و نظارت17ماده 

نامه را به هیأت رئیسه دانشگاه موظف است سالیانه گزارش عملکرد این شیوه شانشرح موارد مسکوت و تفسیر مفاد آن به عهده معاونت است و ای

 ارائه نماید.
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 نگهداري سوابق: -8

  اتوماسیون اداری 

 هر دو نوع فایل   هابایگانی مدیریت(doc  وpdf) 

 کارشناسIT  در سایت معاونت پژوهشی و فناوری دانشگاه )درصورت غیرمحرمانه بودن آن( حوزه برای درج سند 

 ها:پیوست  -9

  (1402در سال موارد هزینه کرد اعتبار ویژه و تنظیم مستندات مورد نیاز ، 16)موضوع تبصره  1پیوست شماره 

  گرنت( یکرد اعتبار پژوهش نهیهزفهرست ) 1کاربرگ شماره() 

 (، اعطای پژوهانه به رساله و پایان نامه دانشجویان تحصیلات تکمیلی12)موضوع ماده  2شماره  وستیپ 

  ارشد( ینامه کارشناس انیو پا ی) پژوهانه رساله دکتر 2کاربرگ شماره 

 ( سازی امتیاز ذخیره پژوهشی کل در پرونده ترفیع عضواعتبار معادل، 13)موضوع ماده  3شماره  وستیپ 
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 (16) موضوع تبصره 1پیوست شماره

 (1402و تنظیم مستندات مورد نیاز در سال  )موارد هزینه کرد اعتبار ویژه

 ردیف عنوان اسناد مورد نیاز توضیح

گاه نه، دسنننت یا ندلی، را ند: میز، صننن های مان

آزمایشننگاهی، کمد، کتابخانه، انواع چاپگر، اسننکنر، 

 و ...فکس، تلفن رومیزی، تلفکس، ویدئو پروژکتور 

کالاهایی که ماهیت اموال دارند و مبلغ یک واحد 

مه 1.5آن بیش از  نا عاملات خرد آیین  درصننند م

سال  سته  1402معاملات دولتی  ست جزء این د ا

 هستند.

هیزات اداری همراه مورد از تج 2) خرید بیش از  

 مانند هارد اکسترنال مجاز نیست.(

اصل فاکتور رسمی و معتبر ) دارای کد اقتصادی(  به نام دانشگاه و 

 قبض اموال

 

 

 

 1 اقلام و تجهیزاتی که جنبه اموال دارند

 

خرید فقط یک دستگاه از موارد ذکر شده به فاصله 

 زمانی هر دو سال یکبار مجاز است.

 صادر و دراختیار عضو قرار می گیرد.شماره اموال 

 اعتبار محل از شده خریداری کالای مبلغ % 50از  بیش صورتیکه در

 به رسمی ) دارای کد اقتصادی( فاکتور ارائه گردد پرداخت گرنت

 .گردد می صادر اموال قبض و بوده الزامی دانشگاه نام

 است.در غیر اینصورت ارائه فاکتور معتبر به نام استاد الزامی 

، تبلت  لپ تاپ)شامل: رایانه همراه 

نوت بوک، اولترابوک، هیبریدی، آی پد، 

 بوک ریدر و سرفیس از انواع برندها...(

2 

 درصد اعتبار تخصیصی،30سال یکبار تا  4هر 

.گیرد می قرار عضو دراختیار و صادر اموال شماره

 اعتبار محل از شده خریداری کالای مبلغ%  50 از بیش صورتیکه در

 به( اقتصادی کد دارای)  رسمی فاکتور ارائه گردد پرداخت گرنت

 .گردد می صادر اموال قبض و بوده الزامی دانشگاه نام

 .است الزامی استاد نام به معتبر فاکتور ارائه اینصورت غیر در

تلفن همراه 3 

 

التحریر، کاغذ، فلش مموری، ظروف و مانند: لوازم

آزمایشگاهی، کارتریج مصرفی  ابزارها و موادمصرفی 

 های چاپگر، انواع نرم افزار و..دستگاه مربوط به  کلیه

عدد تجهیزات اداری همراه مانند  2) خرید  بیش از 

 هدفون و موارد مشابه آن  مجاز نیست.(

 اصل فاکتور به نام استاد 

 

 

 کلیه لوازم و ابزارهای مصرفی

 

4 

خارجی ابتدا تمامی اسناد ذکر شده مربوط به سفر 

الملل دانشگاه های علمی و بینبه دفتر همکاری

 ارسال گردد. این دفتر پس از بررسی به پیوست نامه

 رسمی آن را برای معاونت  ارسال خواهدکرد.

پرداخت هزینه های ثبت نام همایش های مجازی  

که مجوز شرکت در آنها صادر شده است  از محل 

 اعتبار تخصیصی مجاز است.

ماموریت، بلیط، اصل رسید پرداخت شده بابت بلیط )دارای حکم 

مهر فروشنده( ،گزارش علمی سفر، تصویر پاسپورت از صفحه اصلی 

و صفحه مهرشده برای ورود و خروج از کشور، تصویر عوارض خروج 

های محل ها و یا نامه رسمی از اقامتگاه یا هتلاز کشور، اصل فیش

دهای مربوط به ایاب و ذهاب و غذا، ها و رسیاسکان، اصل کلیه فیش

های مربوط به ثبت نام و پذیرش، فیش واریزی مربوط تصویر گواهی

به هزینه ثبت نام یا نامه رسمی مبنی بر تأیید مبلغ پرداختی بابت 

ثبت نام در همایش/ نمایشگاه، گواهی شرکت در همایش /کنفرانس/ 

 نمایشگاه

 5 سفر علمی خارج از کشور
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های ایاب و ذهاب داخل شهر تهران به هزینهکلیه 

شرط ذکر دقیق مسیرهای حرکتی در رسید مربوطه 

های داخل شهر تهران نیز ها و کنفرانسبرای همایش

 باشد.به عنوان هزینه ایاب و ذهاب قابل پرداخت می

 

 حکم ماموریت الزامی نیست .

پرداختی ارائه بلیط و رسید مربوط به خرید آن با درج دقیق مبلغ 

بابت کلیه لوازم ایاب و ذهاب )هواپیما، قطار، تاکسی ،اتوبوس(، 

تصویر مقاله پذیرش شده یا درصورت چاپ ارائه تصویر چاپ شده 

آن، گواهی شرکت در همایش، ارائه اصل فاکتور و یا رسید مربوط 

به اسکان و تغذیه، اصل رسید مربوط به پرداخت هزینه ثبت نام یا 

ز محل اجرای همایش/کنفرانس مبنی بر دریافت نامه ای رسمی ا

 مبلغ مربوط به ثبت نام، حکم ماموریت

 6 شرکت در همایش و کنفرانس داخلی

 
 

ماده  7مبلغ تخصیصی مطابق جدول مندرج در بند 

 شیوه نامه 15

نویس با ذکر دقیق: نام دستیار پژوهشی: ارائه گواهی یا رسید دست

، امضاء، مقطع تحصیلی، رشته تحصیلی و نام خانوادگی، مبلغ، تاریخ 

و شماره دانشجویی برای دانشجویان و برای سایر دستیاران کدملی

 حق تحقیق مجری: درج در کاربرگ صورت هزینه کرد گرنت

هزینه پرسنلی شامل حق التحقیق و 

 دستیار پژوهشی

7 

میلیون ریال از محل گرنت عضو و بقیه  270مبلغ 

 اعتبار معاونت تامین می شود.اعتبار قرارداد از 

امنای نامه پسادکتری  مصوب هیأتنامه و آیینمطابق شیوه 

 دانشگاه

 8 قراردادهای پسادکتری

اعطای پژوهانه به طرح های پسا دکتری  مطابق ابلاغیه محقق ابلاغیه پس از درخواست کتبی عضو صادر می شود.

 داخلی
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  شود.صادر می  2ابلاغیه طبق پیوست شماره 

 مطابق ابلاغیه دانشجو
اعطای پژوهانه رساله/ پایان نامه به 

 دانشجویان دکتری/ کارشناسی ارشد
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در مستندات ارائه شده  برای هزینه داوری باید تاریخ 

واریز وجه، مبلغ واریزی، عنوان مجله، عنوان مقاله، 

 نام نویسنده ) ها( مشخص باشد.

فوق باید شماره و برای هزینه چاپ علاوه بر موارد 

 تاریخ چاپ نشریه نیز در مستندات درج شده باشد.

 نام که طوری به( چاپ درصورت)  مقاله آخر و اول صفحه دو تصویر

 بابت پرداخت مستندات ارائه باشد، مشخص مجله مشخصات و

 شده مهر و رسمی نامه یا واریزی فیش تصویر شامل) چاپ و داوری

 و مقاله کامل عنوان ذکر با پرداختی مبلغ تأیید بر مبنی نشریه از

(مذکور نامه در نشریه کامل مشخصات

 11 هزینه داوری و چاپ مقاله

در صورت خرید کتاب و مقاله به صورت الکترونیکی 

از فروشنده های معتبر و مجاز، رسیدهای الکترونیکی 

گیرد.مرسوم مورد پذیرش قرار می

 12 و مقاله خرید کتابهزینه  اصل فاکتور به نام عضو 

 آماده سازی مقاله یا کتاب بجز چاپ و صحافی

 ریال 200،000،000% اعتبار ویژه و تا سقف  30تا 

خدمات تایپ، ویراستاری، پرینت، کپی  به نام عضو اصل فاکتور موسسات و مراکز مجاز و معتبر

 و اسکن 
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فاکتورها پس از تایید اداره انتشارات دانشگاه قابل 

 پرداخت خواهد بود.

تمامی هزینه های چاپ کتاب انتشارات  اصل فاکتور به نام عضو

 دانشگاه

14 

مستندات پس از تایید مدیریت فناوری قابل پرداخت 

 خواهد بود.

و مالکیت فکری در هزینه ثبت اختراع  اصل فاکتور یا رسید معتبر هزینه ها به نام عضو

 داخل و خارج کشور

15 

تایید مدیریت فناوری دانشگاه قابل  مستندات پس از

 پرداخت است.

هزینه مربوط به تولید دانش فنی و  عضو اصل فاکتور یا رسید معتبر هزینه ها به نام 

 (MVPنمونه اولیه )

16 
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 بایست داراي مشخصات ذیل باشد:فاکتور  مي  -1نکته    

 مهرداراي نام و شماره تلفن ثابت فروشنده. -الف 

 آدرس و شماره تلفن ثابت در سربرگ. -ب

 فاکتور بدون خط خوردگي و خوانا باشد. -پ

 قیمت هرواحد فروش.  -ت 

 جمع کل مبلغ به عدد و به حروف . -ث 

درصد حداقل معاملات در آیین نامه معاملات  5از  شود و مبلغ آن بیشکه به نام دانشگاه صادر مي براي فاکتورهایي اقتصادي کد یا ملي کد داراي -ج

 است. 1402دولتي سال 

که در وبگاه معاونت پژوهشي و پیوست ابلاغیه گرنت قابل  (1صورت هزینه کرد گرنت ) کاربرگ شماره  ها باید در کاربرگتمامي هزینه  -2نکته 

  مشاهده است؛ درج شده و پس از امضاء توسط مسئولین دانشکده/پژوهشکده، به پیوست اسناد به صورت فیزیکي براي معاونت پژوهشي ارسال گردد.

 باید در دوره زماني مشخص شده در ابلاغیه گرنت باشد.هاي مذکور تاریخ تمامي هزینه -3نکته   

 امور مدیریت براي مالیاتي امور فصلي معاملات سامانه در ثبت جهت فصل هر پایان تا باید حتما شود مي صادر دانشگاه نام به فاکتورهایي -4نکته

 .گردد ارسال مالي

مستندات پس از تایید مدیریت فناوری دانشگاه قابل 

 پرداخت است.

، رسید دریافت  عضو اصل فاکتور یا رسید معتبر هزینه ها به نام 

حق الزحمه مشاور با ذکر نوع فعالیت، مدت همکاری، تاریخ و 

 مبلغ

هزینه مربوط به اخذ مجوزهای 

و حق  ISO ،FDAاستانداردها مانند 

الزحمه مشاوران استفاده شده برای نیل 

 به اهداف
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مستندات پس از تایید مدیریت فناوری دانشگاه قابل 

 پرداخت است.

هزینه های مربوط به تجاری سازی  عضواصل فاکتور یا رسید معتبر هزینه ها به نام 

محصول ) کالا، خدمت و نرم افزار( 

حاصل از فعالیت های پژوهشی و 

 فناورانه
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مستندات پس از تایید مدیر فناوری دانشگاه/ مدیر 

مرکز رشد/ رئیس مرکز کارآفرینی قابل پرداخت 

 است.

هزینه مربوط به تاسیس شرکت دانش  عضواصل فاکتور یا رسید معتبر هزینه ها به نام 

بنیان در مرکز رشد دانشگاه و استارت 

آپ در مرکز کارآفرینی )تا مرحله 

 تاسیس(
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آن دسته از اعضا که از خدمات آزمایشگاه مرکزی 

دانشگاه استفاده می نمایند، علاوه بر بهره مندی از 

ویژه از سوی معاونت، می توانند فاکتورهای تخفیف 

 پرداختی خود را در این بخش ارائه نمایند.

تعمیرات، خدمات آزمایشگاهی،  عضو  نام به اصل فاکتور معتبر

اینترنت، شرکت درکلاسها یا کارگاه 

 های مرتبط و...
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 21 های بدون فاکتورهزینه هزینه کرددرج درکاربرگ صورت  % اعتبار ویژه  5های جزئی بدون فاکتور تا هزینه
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 ( دانشجویان تحصیلات تکمیلي،اعطاي پژوهانه به پارساهاي 12)موضوع ماده  2پیوست شماره 

 به نامه پایان و رساله پژوهانه ، شرایط و ضوابط اجرای1402شیوه نامه اجرایی اعتبار ویژه ) گرنت(  12به منظور اجرایی سازی ماده  

 ارشد به شرح زیر تنظیم شده است. کارشناسی و دکتری دانشجویان

 شرایط و پیش نیاز -1بند 

  استاد راهنماموافقت و تقاضای  -فال

مدت زمان برای دانشجویان دکتری حداکثر دو سال پس از دفاع اولیه پروژه/ تصویب موضوع رساله و برای دانشجویان کارشناسی ارشد  -ب

 یک سال پس از تصویب موضوع پروژه خواهد بود.

 4،400،000برای دوره کارشناسی ارشد به ترتیب ریال و  4،000،000و  9،000،000و کف مبلغ ماهیانه برای دوره دکتری به ترتیب سقف ج: 

 .ریال تعیین شده است 2،400،000و 

 مراحل اعطاي پژوهانه -2بند

طرح پیشنهادی رساله یا  و تصویر صورتجلسه مصوبه 2کاربرگ شماره خود را طی یک نامه رسمی به همراه  استاد راهنما تمایل -الف

 پایان نامه، به معاونت اعلام می نماید. 

بررسی مستندات موضوع در حوزه معاونت پژوهشی و اختصاص مبلغی معادل اعتبار تخصیصی استاد از محل اعتبار معاونت و ابلاغ به  -ب

 استاد راهنما.

 .شود می واریز دانشجو مرحله به حساب راهنما، حداکثر در چهار استاد تایید براساس پژوهانه ابلاغ شده -ج

 مشمول پژوهانهوظایف دانشجویان  -3بند

 دانشجو موظف است کار پژوهشی خود را در راستای طرح پیشنهادی مصوب با هدایت مداوم استاد راهنما انجام دهد. -الف

 دانشجو و استاد راهنما باید به محض دفاع از رساله یا پایان نامه معاونت پژوهشی را مطلع نمایند. -ب

 سایر شرایط -4بند

 درصد بقیه از محل اعتبار معاونت می باشد. 50صی به دانشجویان از محل اعتبار پژوهشی عضو هیأت علمی و درصد پژوهانه تخصی50 -الف

درصورتی که دانشجو پیش از زمان پیش بینی شده موفق به دفاع از رساله یا پایان نامه شود باقی مانده پژوهانه پس از بررسی و تایید  -ب

 معاونت قابل پرداخت خواهد بود.

صورت توقف تحصیل به صورت موقت یا دائم ) مرخصی، انصراف، انتقال و اخراج(، پژوهانه لغو می شود و استاد راهنما موضوع را به  در -ج

 معاونت اعلام می نماید.
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 ( سازي امتیاز ذخیره پژوهشي کل در پرونده ترفیع،اعتبار معادل13)موضوع ماده  3پیوست شماره 

، فرآیند و مقررات تبدیل امتیاز ذخیره پژوهشی کل در فرآیند 1402شیوه نامه اجرایی اعتبار ویژه ) گرنت(  13ماده به منظور اجرایی سازی 

 ترفیع سالانه اعضای هیأت علمی به شرح زیر است.

امتیاز ذخیره کل پژوهشی، قابل انتقال به امتیاز گرنت همان سال بوده و بر اساس ماده  100درصد مازاد بر  25هرسال حداکثر  .1

 قابل هزینه است. 15

 امتیاز در سال قابل انتقال است. 200حداکثر  .2

 قابل افزایش است. 2و  1برای اعضای هیات علمی نزدیک به بازنشستگی با درخواست ایشان و به تشخیص معاونت ردیف  .3

 امتیاز گرنت اعطا می شود. 1به ازای هر امتیاز از ذخیره کل انتقالی  .4

 .گردد می کسر کل پژوهشی ذخیره از شود می گرنت به تبدیل که امتیازی .5

 مدیر نامه خود در اتوماسیون اداری، درخواست پیوست به بایست می دارند را موضوع از برداری بهره به تمایل که مشمولینی .6

 ارائه  را( کل شده ذخیره پژوهشی امتیاز میزان و ترفیع درخصوص رسانی اطلاع نامه)  آموزشی توسعه و ریزی برنامه محترم

 .نمایند

 .باشد می ماه آذر پایان تا 1402 سال در متقاضیان درخواست ارسال مهلت .7

 



 عنوان سند: جدول تغییرات جزئي ایجاد شده در سند
 

1صفحه:    RAM-TB-01-01  کد سند:  تاریخ: 1397/03/08 

 

 

 کد سند ردیف
تاریخ 

 بازنگري
 امضا تغییر ایجاد شده

1 RAM-PR-02-05 25/02/1402 

 آن در سامانه گلستانساز و کار هایي که اعطاي امتیاز به فعالیت: 3 ماده 2بند 

 نامه گرنت( آیین 22ره تاکید به تبص) ایجادي و  مشخص نشده است.

 خارجي مصوب )اصلاحي( سفرهاي از حمایتي اعتبار :6ماده

 فناورانه ) ایجادي، اصلاحي(فعالیت هاي  بابت انجام اعتبار اهدایي :8ماده 

اعتبار اهدایي به اعضاي جدید الاستخدام و یا اعتبار عملکردي به اعضاي  :9ماده

 اصلاحي( و انتقالي نوورود ) ایجادي

 )اصلاحي( اجرایياعتبار اهدایي به اعضاي داراي پست  :10ماده 

 (اصلاحي) تکمیلي تحصیلات دانشجویان هاي پروژه از حمایتي اعتبار :11ماده 

 تحصیلات تکمیليبه دانشجویان  نامهو پایان پژوهانه رساله يعطامکان اا: 12ماده

 (اصلاحي)

 نیروي انسانيهزینه کرد اصلاح مجوز  :15ماده  7بند 

 (پسادکتري  )تأکیديامکان انعقاد قرارداد : 15ماده  8بند 

هزینه کرد گرنت براي موضوعات فناورانه، اعم از اختراع، : 15ماده  19الی  15بند 

 و اصلاحي( ایجاديتجاري سازي و ...  ) 

مرتبط با اهداف و ماموریت  انههاي پژوهشي و فناورحمایت از فعالیت: 15تبصره 

 دانشگاه ) ایجادي(

موارد هزینه کرد اعتبارتخصیصي و تنظیم مستندات مورد نیاز در : 1پیوست شماره 

 و تأکیدي( ، ایجادي)اصلاحي 1402سال 

تحصیلات تکمیلي، به دانشجویان  نامهو پایان پژوهانه رساله يعطاا: 2پیوست شماره 

 (اصلاحي) 12موضوع ماده 

 

 


